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OCO7(Emitir juicio evaluativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el
desarrollo de su formacion, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.)

CIUDAD Y FECHA: Armenia, Octubre de 2025

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Se adjuntan pantallazos en los cuales se evidencian los
juicios evaluativos emitidos para cada ficha en formacidn durante el tercer trimestre en el
mes de Octubre, ademas de adjuntas actas de cierre de 3 fichas a mi cargo.
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ACTA No. i e
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Informe de cierre de IIl trimestre de 2025, Ficha 2994278 del tecn6logo en gestién
administrativa del sector salud.
CIUDAD Y FECHA:

Armenia, 06 de Octubre | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2025 9:30 am 10:30 am

DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: Regional Quindio

LUGAR Y/O ENLACE: Biblioteca Centro de

comercio y Turismo

7\GENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revision de numero de aprendices en formacion

2. Reporte novedades, Aprendices en proceso de desercion, retiro voluntario, aplazamiento,
cancelados.

3. Verificacion de juicios evaluativos, reporte de inasistencia

4. Actualizacion de datos basicos

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
Informe de cierre de Il trimestre de 2025, Ficha 2994278 del tecndlogo en gestion
administrativa del sector salud

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiza en desarrollo de los puntos a tratar en la agenda asi:
1. Reporte de aprendices en estado formacion.

Nimero de Nombre Apellidos Estado
Documento

1006592728 LISETH DAHIANA VEGA PEREZ EN FORMACION
1007244416 JONATAN CAMILO GARCIA MOLANO EN FORMACION
1010096723 JUAN MANUEL MORENO SUAZA EN FORMACION
1023373212 SANDY LORENA OSORIO MARTINEZ EN FORMACION
1083008147 DARWIN ENRIQUE GARCIA IBANEZ EN FORMACION
1086358889 ELIANA LIZBETH AREVALO CHAVES EN FORMACION
1090273079 LUISA FERNANDA TORRES BEDOYA EN FORMACION
1091885178 NIKOL VANESA SANCHEZ ARENAS EN FORMACION
1092457990 JULIANA ANDREA HERNANDEZ MARIN EN FORMACION
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1094881726 | PAULA ANDREA CALLE RIANO EN FORIRD, =
1094882671 DIANA CAROLINA PRIMERA MOSQUERA / EN FORMciy
1094893465 | VALERIA VILLA PELAEZ { EN FORMEC
(1094900816 | VICTORIA ALEXANDRA MANCILLA GONZALEZ EN FORMACION
1095208871 | LUISA FERNANDA BUITRAGO MURCIA EN FORMACION
1095551255 | KATHERINE BURITICA MONTENEGRO ENFORMACION
|
1098309993 | LEYDI LORENA BETANCUR ROJAS EN FORMACION 7
1104265846 | YUREIDIS PAOLA VILLALBA ASCENCIO } EN FORMACION T
1116072189 SOFIA HERNANDEZ PIEDRAHITA !EN FORMACION i
1117351440 | NATAUIA MORENO ARANGO EN FORMACON |
52307844 ADRIANA MURCIA MONTANO lEN FORMACON |

Hay un total de 20 aprendices en estado formacion.

2. Aprendices en proceso de desercién (1) retiro voluntario (1), aplazamientos (0),

cancelados (9) o trasladados (0).
En este trimestre se solicita desercion del aprendiz Darwin Enrique Garcia Ibéfiez pues no

siguio con los estudios y no realizo el retiro voluntario como habia comentado.

Solicitud de desercién

@0 Dolly #Marcela Carrillo Vega
Para: y 1 més

o) a::.s:oo'n 2994278 Darwin xisx @

Cordial saludo,

Amablemente, solicito a usted, la desercién del aprendiz Darwin Enrique
Garcla Ibafiez, identilicado con cédula 1083008147 perteneciente al
programa tecnologia en gestién administrativa del sector salud.

Comimer Famsioniin 8o Apradinee
e v 6 i e

f——

aniencien Gl Agreadie

@ Resumir

Fh o ey
- P

U S g
/.

® « « ~» B SR |
M€ 8/10/2025 749
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3. Verificacion de Juicios evaluativos en SOFIA PLUS, se relaciona la siguiente informacién
se anexan al acta la generacién de juicios en Sofia plus por cada una de las

competencias asignadas a los instructores asignados a la ficha.

Instructor Guillermo De La Pava Ospina

Competencia:

Evaluar soportes de atencion medica segiin manual técnico y normativa de salud

* .’ . . -
o Gestionar el proceso de facturacion y glosa cumpliendo con normatividad,
. .
contratacion y generalidades de costos en salud.
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Instructora: Anyury Andrea Suarez Ochoa Competencia: 38467 - Monitorear sistemas de
gestion de acuerdo con normativa y requerimientos técnicos

Verificar el cumplimiento de la gestién del sistema segtin procedimiento técnico

Tipo 62 « [Wamero de v [Nombee | ¥|Apeludon T7 [Estada T¥|Competoncia Y[ Revuliado de Aprendizae TR 30e | [Fechay Wora o+ [Funchonaro que reol
lcc (0052728 |LSETH DAMAILA |VEGA PCREZ £ FORMACDN 38467 - Uankorest enlemen 06 |576878 .3 \1umucuuwmou AVIG2N25 199 & |CC 1088639004 - ANY
1apsy
33 TORTI4RNTE | JORATAN CAMLD | GARCA MOLAND — |EN TORUACDN 38467 - LOndarel snlenas o B T APROBAD0  [IV102035 19206 & [CC 1098855004 - ANYY
f estda 140 con narmateay |LA GESTION DEL SiSTEUA SEGUN LANDRE A SUAREZ OCH
fcc TOICORETZ) | AN WANVEL  |WOREND SUAZA £ FORMACON 6467 - Monkeres! bulomas 00 |S76878 - 3 VERFICAR EL COMPLNENTO DE [APROBADD  [0V102025 1936 @ |CC 1080658004 - AN Y
‘| Genion 4o acuei 82 cva narmaine ¥ LA GESTION DEL SSTEMA SEGUN ANDREA SUAREZ OCH
1« 023373212 |SANDY LORENA |OSONO WARTHEZ  |EN f ORMACON 30467 - Mundareal snlainas e |STE8T8- 3 VERFICAR EL CUMANENTO 06 [APROSADD ™ |01/102025 19.26 « | CC 1096858004 - Aty
: esion A GESTON TEMA SE A SUAREZ OCH
l'cc TOBEISEEBY  [ELANA LUBETH |AREVALO CHAVES |EN FORMACON 3087 - uomwmuum $76878 - 3 VERFICAR tL CUMA MERTO DE [APROBADO | 01102025 1926 & | CC 10966585004 - ANy
c3 1050273679 [LUSA FERHANDA |TORRES BEDOYA  [EN FORMACON )un u.umuumu S76878 - 3 VERFICAR €L CUNPLWENTO OF |APROBADO  |01/10262519 26 0 &W’:v
e e Sasaks
IG3 091885178 [NROL VANESA |SANCHEZ ARENAS  |EN FORMATDN J8467 - Mo orenr Mnlenas 4 [£76478 -3 VERFICAR EL CUMAMENTO O [APROBADO  [R17162035 19235 o |CC 1058658004 - AkY
o0 - P P
i 082457690 Iumuuu (NERNANDEZ MARM  |EN FORMACON w-uumw-u-uu $76478 - hmmucw{wtmn! APROBADO | 01/10282% 1926 & [CC 1086858004 - ANy
PRPTITN B T T T TR e O — —— ~

’:cc NOMENI2E |PAULA ANDREA |CALLE RANO EN T ORMACDN 38467 - Usakores' smleman du  [S76878-3 VERFICAR EL CUMA MENTO CE [APROBATO | OU1G2U25 1828 » |CC 1058658004 - ANy
| 05482671 |DIANA CARCLINA [PRRIERA WOSQUERA [EN FORMACON 46T - Mondoress entenus de [S76876 - 3 VERFICAR EL CUUALMENTO DE [APROSBADO  |0V/102028 1928 0 &W’;
& FooEnias  |VALIRA VELA FELAEZ ENFORUACON 138467 - Uuatorea valaua Ge —~[STESJS -3 VERFCAR EL CUSPLIENTO CF | APROBACO [FUTG2028 1538 4 |CC 1250858004 - Ay
B e - SECTRL DD g sealn Aifogs cioe oo

GOR-F-084 V02

Scanned with

{8 CamScanner’’


https://v3.camscanner.com/user/download

@
SENA

cc 1084500816 VETORWM UANCLLA GONZALEZ | CH FORMACON IM' -:l‘anlunr nsterus do lsncu -3 VERFICAR EL CUMPLYIENTO DE | APRODADD 011072025 13.20 » [CC 105652004 - ANY
: dan
== 1095208871 LUSA FERNANOA |[BUTRAGO MURCIA  |EN FORVACON 38467 - Uontoresr 1steman de 576078 - 3. VERFICAR EL CINH.NU"O DE |APROBADO 0171072025 1026 o |CC 1092658004 - ANY
aantda d Ao LASTIALCEL SEISUA SECI) LUNOEA SUADRT
cC 1095551255 [xAnitANE BURITICA 1 FORMACION 0487 « Lonkorenr 35temes de ST6878 - 3 VERFICAREL cuunutmo DE |APROBADO 0171072025 1926 & |CC - ANYI
m——————— O S O e} IRVEV PSS DAK DKL CIETEMA SECl, AMOGCA CULDET
cc 1098309903 LEYDI LOREHA BETANCUR RQJAS €l FORVACOR JB4GT - Uontorear 3stemas de S76878 - 3 VERFICAR EL CUMPLIZENTO DE |APROBADO 0171072025 1926 s | CC = ANY!
cC 1104265848 YUREOS PAOLA |VILLALBA ASCENCI |EN FORMACON 8457 « MMIN“' slemas de S78878 - 3. VERFICAR EL CUVPLIIENTO DE |APROBADO 01/1072025 1926 0 | CC 1693653004 - ANY'
aszlanla n W DOES SULBET.
(89 1116072139 {sori lNElIRﬂmZ €l FORVACON 33467 - Monlnnv Iniemas de S76876 - 2. VERFICAR EL CUYPLIENTO DE |APROBADO 0171072025 19 26 o | CC 1038852004 - ANY'
tehdn, A GEETANLE! SEIRIA Cooin | auncca cUADLTZ DO
cC 7351480 NATALIA MOREND ARANGO EN FORMACON 38447 - I-luluul snlemas de S76878 . 3 VERFICAR EL CULPLIIENTO DE |APRODADO 01/10/2025 19.28 & | CC 1059652004 - ANYY
LOOEA SUADET OF;
cc S2307844 ADRIGNA UURCY NONTAND EN FORMACON 3B4GT - Montoreer srsiemas de S76876-3 VERFILAR EL cmmu:uro DE |APRODADO 0171072025 1925 @ | CC 1050855004 - ANY
et o, A CEETIALCE! CISTRELLA AUDDEA CULDET.

Instructor: Lindelia Peralta Paula
Negociar productos o servicios de acuerdo con objetivos estratégicos

Verificar el impacto de las estrategias de mercadeo a partir de

los lineamientos

°
. . . .
institucionales y las necesidades de las personas
« Desarrollar estrategias de mejora que favorezcan el empoderamiento de la plataforma
i . ras o . .
estratégica segun politicas institucionales
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Instructor: Dolly Marcela Carrillo Vega
Evaluar soportes de atencion medica segtin manual técnico y normativa de salud
» Preparar cuentas médicas acorde a manuales tarifarios y normativa vigente
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Instructor: Angie Tatiana Rendon Cardenas

Competencia

Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales

segln los criterios establecidos por el marco comun europeo de referencia para las lenguas

« Discutir sobre posibles soluciones a problemas dentro de un rango variado de
contextos so;iales y laborales
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MURCIA INGLESA OE FORMA ORAL Y APROBLEMAS DENTRODE UNRANGO VARIADO | RENDON CARDENAS
TC [oswsuss  [RATRERIE |BURTICA — TENFORVAGON 3T -TITERACTURREN (ENGUA— 5763 3 e SOBREPOSBIES SGUICONES | APROBAD0 [CC 1094958114 - ANGIE TATIARA]
MONTENEGRO INGLESA DE FORMA ORAL Y APROBLEMAS DENTRO DE UN RANGO VARIADO RENDON CARDENAS
O ———— e A C QUL A DEAIRO 0L COMICVTIOS |
cc 1099309593 | LEvDN BETANCUR ENFORMACION| 377H - INTERACTUAREN LENGUA [ 676910 - 3, DISCUTIR SOBRE POSIBLES SOLUCIONES | APROBADO | CC 10349581 - ANGIE TATIANA
LORENA ROJAS INGLESA DE FORMA ORAL Y APRDBLEMAS DENTRO DE UN RANGO VARIADO RENDON CARDENAS
cc 1104265845 VUREDS VLLALEA ENFORVIATION] 37114 - M1 ERALT ORREN LENSUA 516513 R P TR SOBRE FoSEL £ & SOLUCTONES| APROBADD [CC 103495611 - ANGIE TATIANA|
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PIEDRAHITA INGLESA DE FORMA ORAL Y APROBLEMAS DENTRO DE UN RANGO VARIADO RENDON CARDENAS
cc M73I5H40 NATALLA MORENO ENFORMACION| 3771 - INTERACTUAR EN LENGUA 57631 - 3. DISCUTIA SOBAE POSIBLES SOLUCIONES | APROBADO CC 1034958114 - ANGIE TATIANA|
ARANGO INGLESA DE FORMA ORAL ¥ APROBLEMAS DENTRO DE UN RANGO YARIADO RENOON CARDENAS
cC 52307844 ADRIANA | MURCIA EN FORMACION| 37714 - INTERAC TUAR EN LENGUA mﬁm APROBADO | CC 1034550114 - ANGIE TATIANA]
MONTAflO INGLESA DE FORMA ORAL Y APRO&EMASENTW OE I.NEANI‘I‘IOEVEAF'ADO RENDON CARDENAS
4. Actualizacién de datos en Sofia plus
Tipo de Nimero de__ i A ; x =
Docume rl:vJ Document Lv_ Nombre L’; Apellidos E Celular]—' Correo Electronico E Estado - 7(57-.
cc 1006592728 LISETH DAHIANA VEGA PEREZ 183145175 |dshianavega76@gmail.com EN FORMACION
cc 1007244416 JOHATAN CAMILO GARCIA MOLANO 3103666953 |jhonatancamilogarciamolano@gmai.com |EN FORMACION
cc 1010086723 JUAN MANUEL IMORENO SUAZA 3106351756 |JmB020458@gmail.com EN FORMACION
cc 1023373212 SANDY LORENA OSORIO MARTINEZ 136809300 |sandyosorio353@gmail.com EH FORMACION
cc 1083008147 DARWIN ENRIQUE GARCIA IBANEZ 3045748066 |darwin1422garcia@gmail.com EN FORMACION
cc 1086358889 EUANA LIZBETH AREVALO CHAVES 3106509171 |elianaarevalo200@gmai.com EM FORMACION
cC 1090273079 LUISA FERNANDA TORRES BEDOYA luisafernandatb30@gmail.com EN FORMACION
cc 1091885178 NIKOL VANESA SANCHEZ ARENAS nicolvanesastB@gmail.com EN FORMACION
cc 1094321726 PAULA ANDREA CALLE RIANO 147729061 |paulaandreacalle289@gmail.com EN FORMACION
cc 1094882671 DIANA CAROLINA PRINERA I{OSQUERA 3137554732 lend’rd“@hotmaicnm EN FORWACION
cc 1094893465 VALERIA VILLA PELAEZ |3112161253 vilapelaezvaleriab@gmail com EN FORMACION
cc 1094900816 VICTORA ALEXANDRA |MANCILLA GONZALEZ 207833446 |mancillagonzalezvictorira@gmail.com EN FORMACION
cC 1095208871 LUISA FERNANDA BUTRAGO WMURCIA 3208673827 |butragomurcialuisafernanda@gmail.com |{EN FORMACION
cc 1095551255 KATHERME BURITICA MONTENEGRO katheburiticaS08@ gmail.com EN FORMACION
|cc 1098309993 LEYDILORENA BETANCUR ROJAS 3148398941 |leidybetancouri1@gmail.com EN FORMACION
,‘cc 1104265846 YUREDIS PAOLA VILLALBA ASCENCIO 145190441 |vilabayureidis@gmail.com EN FORMACION
|cc 1116072189 SOFIA HERNANDEZ PEDRAHITA [3233283265 |hernandezpledrahtasofia@gmai.com |EN FORNACION
lcc 1117351440 NATALIA MORENO ARANGO natimorenoarango@gmail.com EN FORMACION
fcc 52307844 ADRIANA 1URCIA MONTARNO 123592766 | admumo00100@gmai.com EN FORMACION
L 1092457930 [JULIANA ANDREA HERNANDEZ MARIN r31352441 13 |julianamarin258@gmail.com EN FORNACION
Se realiza cierre del informe del tercer trimestre trimestre 2025 para la ficha 2994278 del
programa tecnologia en gestion administrativa del sector salud, se presentan novedades, se
citara a comité de evaluacién y seguimiento a las aprendices por no superar el plan de
mejora asignado, para el siguiente trimestre se trabajaran mas actividades individuales con
la finalidad de potenciar el desarrollo de cada aprendiz.
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CONCLUSIONES
{];ealiza el reporte de novedades, se verifica la valoracion de juicios de las competencias
vistas desde el inicio de la formacion. Se entre informe a la coordinacién académica, los
aprendices inician rotaciones en etapa lectiva el siguiente trimestre.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACIO

N VIRTUAL

= N\
Informe de cierre de tercer Octubre 14 /2025 Dolly Carrillo @Q@W
trimestre ficha 2994278 Titular de ficha :

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCI | APRUEB OBSERVACIO FIRMA O
A/ EMPRESA A N PARTICIPACION
(SI/NO) VIRTUAL
Anyury Andrea Suarez Ochoa CCYT | N/A
Monitorear sistemas de A Pca d\u&a

gestion de acuerdo con
normativa y requerimientos

técnicos.

Angie Tatiana Rendon coYr | N/A

Cardenas -

Interactuar en Lengua Inglesa Ebﬁd’ %AC‘
Guillermo De La Pava Ospina ceYT S| N/A L

Evaluar soportes de atencion
medica segin manual técnico
y normativa de salud. Costos

en salud

Lindelia Peralta Paula CCYT Sl N/A
Mercadeo

Dolly Marcela Carrillo Vega GCYT Sl N/A

Evaluar soportes de atencion
medica segin manual técnico
y normativa de salud.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se

compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acta de cierre tercer trimestre del 2025. ~ Ficha 3220580 -/

C!pD_AD Y FECHA: Armenia, octubre 07 | HORA INICIO: 10: | HORA FIN:
o, | de 2025 ‘ | a.m, ? 12: a.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Biblioteca Centrode | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
comercio y turismo Centro de comercio y turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Novedades generales de la ficha 3220580

2. Revisién de'novedades presentadas en desarrollo del tercer trimestre de la ficha
3048761 : : o

Estados de juicios evaluativos en Sofia Plus

Informacion de aprendices que culminaron el tercer trimestre de la ficha 3048761
Listado actualizado de datos personales de aprendices o
Recomendaciones de mejora para el programa de formacién Técnico en Asistencia
Administrativa
7. Revisiony firma de acuerdos del acta de cierre del tercer trimestre correspondiente a la

ficha: 3220580 i

g B

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar el tramite de finalizacién del tercer trimestre para aprendices de la ficha
3220580

2. Definir el estado académico de los aprendices del curso Técnico en Asistencia
Administrativa ficha 3220580 para el tercer trimestre del afio 2025. o

! DESARROLLO DE LA REUNION
1. Novedades generales de la ficha 3220580 :
e El equipo ejecutor del curso reporta:
* Deserciones

Jhoana Bedoya Rodriguez

Julidn Andrés David Hurtado

Katherine Quiroz Cano

Lucelly Sénchez Catafio

Mariana Gémez Cardona

Mariana Patifio Giraldo

Viviana Bedoya Rodriguez

* Traslados. No se registraron en el periodo

GOR-F-084 V02
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* Retiros voluntarios. No se registraron en el periodo
* Aplazamientos. No se registraron en el periodo

2. Se realiza la revision de novedades presentadas en desarrollo de la etapa lectiva de la
ficha 3220580 y solo se presento la verificacién y reporte de ajustes razonables para el
caso de la aprendiz E!Izabeth Castillo Candelo tras la activacién de la ruta de atencién

correspondiente.

3. Estado de juicios evaluativos
Instructor: Angie Tatiana Renddn Cardenas
* Competencia: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de
contextos sociales y laborales segun los criterios establecidos por el marco comdn
europeo de referencia para las lenguas
Resultados:

e Participar en intercambios conversacionales bésicos en forma oral y escrita en inglés

en diferentes situaciones sociales tanto en la cotidianidad como en experiencias

pasadas.
e Llevar a cabo acciones de mejora relacionadas con el intercambio de informacién

basica en inglés, sobre si mismo, otras personas, su contexto inmediato, asi como de

experiencias pasadas
Estado del juicio Evaluado
Novedades: Ninguna

Instructor: Cristian Sinisterra Rivera

Competencia: Registrar informacién de acuerdo con normativa y procedimiento técnico

Resultado: Utilizar recursos tecnoldgicos de la unidad administrativa de acuerdo a las
tecnologias disponibles.

Estado del juicio. Evaluado

Novedades: Ninguna

Instructor: Susan Cristina Ramirez Arias
Competencia: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas
Resultado:

« Proyectar la redaccion de los documentos empresariales y de textos de acuerdo con el
asunto, la norma técnica gramatical, tipo de texto y la politica organizacional. .
» Reconocer el documento de acuerdo con el asunto, la norma técnica y tipo de texto

GOR-F-084V02
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Novedades: Ninguna

Instructor: Guillermo de la pava Ospina
Competencia: Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y normativa
Resultado:

« Elaborar informes originados de las transacciones contables registradas de forma
manual o sistematizada acuerdo con normativa y politicas institucionales.

« Archivar los documentos soportados de acuerdo a la normativa y politicas de la
organizacion.

Estado del juicio: Evaluado
Novedades: Ninguna

Instructor; Jorge Hernan Lépez Mora :
Competencia: Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa
Resultado:

« Preparar la participacion en las reuniones de la organizacion, teniendo en cuenta el
objeto, las responsabilidades asignadas y las politicas institucionales

« Proporcionar diligentemente atencion y servicio al cliente, cara a cara, aplicando
actitudes y valores; el protocolo, la etiqueta y las politicas de la organizacion, de acuerdo
con los estandares de calidad establecidos

« Utilizar medios y tecnologia disponible en los protocolos de atencion a clientes y
usuarios de acuerdo con politicas organizacionales, normativa y recursos disponibles

« Reconocer la organizacion, tipos de clientes, productos y servicios que ofrece, teniendo
en cuenta su objeto social y normatividad legal.vigente

Estado del juicio Evaluado
Novedades: Ninguna

GOR-F-084 V02
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4. Listado de aprendices que aprueban los resultados de aprendiz.aj.e =
tercer trimestre de 2025, e,

Reporte de Juicios de Evaluacién
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5. Listado actualizado de datos personales de aprendices
Por favor Anexe el listado de aprendices con la siguiente informacion

e . Actualizacién de datos
Tipoy Nombre completo Correo electrénico Ndmero de
namero de teléfono
documento
| CC_1093212736 | Aidé Viviana Henao Arias Bibiana0701@gmail.com 3113914073
CC_1003402382 | Ana Sofia_Sanchez Florez anasanchezflorez17@gmail.com 312 6303917
TI_1094904693 | Carolina_Rodriguez Gémez caritorodriguez290@gmail.com 314 8150803
CC_1004918206 | Daniel Lépez Correa danielalcatelcorrea@gmail.com 3043366774
CC_1061792458 | Daniela_Gomez Bolaiios Gdanielad95@gmail.com 3175721514
Ti_1098644966 | Diego Fernando Arcila Gallego gallegodiegofernando9@gmail.com 312 7054914
CC_1062310304 | Elizabeth Castillo Candelo elicastillo1005@gmail.com 3182662874
CC_1007376424 | Jenifer Tatiana_Amelines Largo
TI_1092457345 | Juan Esteban Caro Gavira juan.esteban.22333@gmail.com 323 2970412
CC_1022930443 | Karen Stefanny_Torres Zapata kt1481910@gmail.com 3142458702
CC_1001420897 | Manuela Hemera Narvaez mh46271@gmail.com 313 3224964
CC_1004961554 | Manuela_Ramirez Vigoya manuelaramirezvigoya@gmail.com 3137729552
CC_1097033925 | Maria Paula Parra Valencia Valenciapaula66a@gmail.com 3136125882
CC_1097035484 | Mariela Duque Acuiia mduqueacuna@gmail.com 3216154706
CC_ 1007685787 | Rubén Dario_Bueno Gonzélez rubendariobuenogonzalez614@gmail.com | 323 4042387

6. Recomendaciones de mejora para el programa de formacién
Proyectar el acceso a equipos de computo

CONCLUSIONES

I8 i

No se registraron novedades trascendentales en el desempeiio de la ficha 3220580

Se realiz6 cabalmente la propuesta proyectada para el trimestre de la ficha 3048761
Se realizo el registro de juicios evaluativos en Sofia Plus
Se reportd la Informacién de aprendices que culminaron el tercer trimestre de la ficha

3048761 anexando pantallazo del registro en plataforma Sofia Plus

i

de informatica

7. Se realiza revision previa a la firma del acta de cierre del tercer trimestre

correspondiente a la ficha: 3220580

Se presenté listado actualizado de datos personales de aprendices
6. Se recomienda tomar en consideracion la posibilidad de garantizar el acceso a equipos
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS “H
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA | (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

Angie'a ;gtri;v;:;endon CCVJL Sl N[A 'Tq‘lma( M..
Cnst:aRnivSelgsterra CC \/ % S : N / A» 2 e

Susan Cristina Ramirez

Arias
Guillermo De La Pava - .

Ospina CQ"‘* S N ’A
Jorge Hernan Lépez 0 N

Mora QGST 5‘ Muljun a

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta de cierre de IIf trimestre afio 2025 de la ficha
3147634Técnico en Asistencia en Organizacion de Archivos de la I.E. Pedacito de Cielo

CIUDAD Y FECHA: Armenia, Quindio, 07 de HORA INICIO: | HORA FIN:
octubre de 2025 3:00 pm 6:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente 16 Laboratorio | DIRECCION / REGIONAL /

de Gestion Documental CENTRO: Cra 18 #7-58 Barrio Galan,
Quindio Centro de Comercio y -
Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Namero de aprendices en formacion

Aprendices desertados

Aprendices con retiro voluntario

Solicitudes de aplazamiento

Solicitudes de traslado

Registros de inasistencias

Evaluacion de Resultados de aprendizaje del lll Trimestre de 2025
Datos actualizados de aprendices

ONOOERWN =

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Analizar el estado general del grupo Técnico en Asistencia en Organizacion de Archivos 3147634 y
dar conceptos con los cuales se cierra el lll Trimestre de 2025

DESARROLLO DE LA REUNION

« Namero de aprendices en formacion: Finalizan 19 Aprendices el Trimestre 1l del ano 2025

« Aprendices desertados: Para el lll Trimestre del afio 2025 se presentd solicitud para la
desercion de la aprendiz MARLON ALEJANDRO RAMIREZ CALLEJAS con Tl 1128906021,
anexo pantallazo de solicitud al final del acta en Anexos

« Aprendices con retiro voluntario: Para el Il Trimestre del afio 2025 no se presentaron retiros
voluntarios

o Solicitudes de aplazamiento: Para el lll Trimestre del aflo 2025 no se presentaron
aplazamientos.

e Solicitudes de traslado: Para el lll Trimestre del afio 2025 no se presentaron soiicitudes de
- traslado. .

e Registros de inasistencias: Los instructores del equipo ejecutor registraron inasistencias

GOR-F-084 V02
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' dos de aprendizaje lll Trimestre de 2025

o Evaluacion de Resulta

ANGIE TATIANA RENDON CARDENAS

Competencia: 37714 - Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro dq contextos sociales
y laborales seguin los criterios establecidos por ol marco com(in europeo de referencia para las lenguas.

Resultados de aprendizaje:

e Llevar a cabo acciones de mejora relacionadas con el intercambio de informacion basica en
inglés, sobre si mismo, otras personas, su contexto inmediato asi como de experiencias

Juicios de Evaluacion: Evaluado

ORLANDO VANEGAS GOMEZ

Competencia: Alimentar base de datos de acuerdo con procedimientos técnicos
Resultados de aprendizaje:

. Admitir usuarios en la base de datos de acuerdo con las especificaciones tecnicas y los
requerimientos de la organizacion.

Juicios de Evaluacion: Evaluado

Competencia: Sistematizar datos masivos de acuerdo con métodos de analitica y herramientas
tecnolégicas :

Resultados de aprendizaje:

« Detallar los datos disponibtes de acuerdos con los requerimientos técnicos.
Juicios de Evaluacion: Evaluado

-LAURA CATALINA OLIVEROS RODRIGUEZ
Competencia: Organizar archivos de gestion de acuerdo con normativa

« Resultados de aprendizaje: Organizar documentos de archivo teniendo en cuenta
procedimientos y normativa legal vigente.

u@ﬂe Evaluacién: Evaluado

GOR-F-084V01 "
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Competencia: Conservar documentos de archivo de acuerdo con procedimientos técnicos y tipos de
soporte

Resultados de aprendizaje:
e Disponer los documentos para la digitalizacion segiin normativa y procedimientos establecidos

Juicios de Evaluacion: Evaluado

JUAN FELIPE SALGADO MARIN

Competencia: Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa
Resultados de aprendizaje:

* Realizar seguimiento de la prestacion del servicio de informacién teniendo en cuenta
normativa y protocolos institucionales

Juicios de Evaluacion: Evaluado

e Actualizacion de datos basicos de los aprendices

Para el Ill Trimestre del afio 2025 no se registraron novedades para modificacion de datos de los
aprendices, por lo tanto, los datos estan actualizados.

Tipo NUMERO DE NOMBRES Y TELEFONOS CORREOQ ELECTRONICO
documento | DOCUMENTO APELLDOS

T 1091204235 | LAURA
ESTEFANIA
ULLOA
GALVIS
n 1094916574 | MAYCOL
0SSA 3234017381 | alexforero658@gmail.com
MARULANDA
T 1095179574 LAURA
XIMENA
LLANOS
HERNANDEZ
T 1095209250 | SANTIAGO
RAMIREZ 3225908267 | sanliagoramirezlanda@gmail.com
LANDAZURI
T, 1095209276 | SANTIAGO
GARCIA 3168297104 | Sgarcol05@gmail.com
COLORADO

3206910672 | lauraestefaniad60@gmail.com

3135909616 | Nanosximena55@gmail.com

GOR-F-084 V02

'!E:T.m oo

T

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

®
SENA

N

TI

1095209349

JUAN DAVID
BUSTOS
ESTRADA

3228536190

juandavidbustos?4@g mail.com

Tl

1095209371

LAURA SOFIA
RODRIGUEZ
CARDONA

3147193530

rodriguezcardonalaurasoﬁa@gmail.com

T

1095209380

JUAN
ESTEBAN
BLANDON
GARCIA

3108960867

Jblandongarcia984@gmail.com

Tl

1095552262

KAMEL
ANDRES
AGUDELO
CARDONA

3165084893

agudelopenak@gmail.com

Tl

1097395681

MELANIE
SANCHEZ
PARRA

3023187769

sanchezparramelanie@gmail.com

Tl

1112770623

JUAN
ANDRES
RESTREPO
MUNOZ

3005483306

restrepomunos0508@gmail.com

TI

1120569536

DAVINSON
ALEXIS
LADINO
GARCIA

3175479393

davinsonalexisladinogarciab@gmail.com

Tl

1120841678

OSCAR
DAVID LEON
PALADINES

3239981026

oscarpaladines7@gmail.com

Tl

1126600382

HEIDY LIZETH
RUEDA LUNA

3214508188

ruedaheidy518@gmail.com

Tl

1128906021

MARLON
ALEJANDRO
RAMIREZ
CALLEJAS

3007183380

marlonalejandroramirezcallejas@gmail.com

PPT

1335617

ASLHEY
LIZIANNY DE
ARCO BELLO

3215925242

iaslheybelloﬂ@gmaii.com

PPT

3251414

VALERIA
CRITSABEL
PRIMERA
GUACARAN

3206924463

primeravaleria¢ @gmail.com

PPT

7776699

CARLOS
EDUARDO
BRACHO
CABARCAS

3246430565

cebastianbracho@gmail.com

GOR-F-084V01
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PPT 7903646

WILIANGELI
YALORDE
GONZALEZ
HERNANDEZ

3207279982

wiliangeligonzalez002@gmail.com

TI

1116439042

JHON
SEBASTIAN
ANGULO
PALADINES

3135008511

jhonsebastianpaladines@gmail.com

|

CONCLUSIONES

Se finaliza el Il Trimestre del afio 2025 con la ficha Técnico en Asistencia en Organizacion de Archivos
3147634, que se imparte en la Institucion Educativa Pedacito de Cielo del municipio de La Tebaida,

jornada diurna.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Entregar acta de cierre | 07 de octubre de 2025 Laura Catalina
de Il trimestre de la Oliveros, gestora de la
ficha 3147634 vy ficha
novedades.
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
- VIRTUAL
ORLANDO .
VANEGASGOMEZ | CC-T =1 M« ' ,
ANGIE TATIANA : .
RENDON CONT S\ NIA 7;7//am f%’”é’{ i
CARDENAS N S
JUAN FELIPE ' ‘
SALGADO Do Y ) S5 M / v ¢,/
LAURA CATALINA { ! \ |
OLIVEROS T :
RODRIGUEZ CC’O’ ! S\ WA

GOR-F-084 V02
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De acuerdo con La Le.v 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
SOLICITUD INICIO PROCESO DE DESERCION FICHA 3147634 TCO ARCHIVO @ pibtica () Resumir
@ Laura Catalina Oliveros Rodriguez @ & Responder € Responderatodes > Reenviar B8. iv D @

® Para: NOVEDADES COYT SENA ARMENIA QUINDID <novedades.comercio@gmail com> Jua 971072025 8:00 AW

o) il;;onnala desercion aprend... ., [ Registro de inasistencias MA... |,

190 KE

Z archivos adjontos (429 88)  © Guardar lodo en Drelive - Servicin Nacanal de Aprandizaje § Degcargartode

Cordial saludo,

De manera respetuosa me permito solicitar el inicio del proceso de desercién para el aprendiz MARLON ALEJANDRO RAMIREZ

CALLEJAS con Tl 1128906021, relacionado en el documento adjunto de la ficha 3147634 Técnico en Asistencia en Organizacion
de Archivos de la Institucién Educativa Pedacito de Cielo en la Tebaida.

Se anexan las 5 faltas no consecutivas e inasistencias registradas en Sofia Plus.

Gracias por su atencién y quedo atenta.

Cordialmente,

Laura Catalina Oliveros
Instructora

GOR-F-084V01
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REGISTRO DE ASISTENCIA/ DIA __08___

DEL MES DE

___OCTUBRE___

DEL ANO 2025

Analizar el estado general de la ficha 3147634 Asistencia en Organizacién de Archivos de La Tebaida I.E. Pedacito de Cielo y dar conceptos con

OBJETIVO(3)
los cuales se cierra el Il Trimestre de 2025 ;
No |  NOMBRES Y APELLIDOS No.oocumento | TANTA | conrmamsta el DE:::;'?:;E” CORRED SLECTRONCD) TeLgroNO/exT, | S ORER N s e
L | ANGIE TATIANA ,Cé _
RENDON (0441514 v Coy T |wechr@mal Buegssteg o bl
Z 1 ORLANDO YR @ i
VANEGAS GOMEZ |/ 4230237 v -1 m ?m J 333262553 . A @M%ﬁ“%
3 [ JUAN FELIPE |~ ‘@\ ‘F 310846 w
SALGADOMARIN | 2207 ¢ €08 Y Lo i3 "\W% cod SBo U/ (an!
4 | LAURA CATALINA ‘
OLIVEROS —
RooRiGUEz [ FLMAHAC : CCqT [lolnesgiBeenach) 31833152 A w
Co e

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datas Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

